SZCZEGOLOWE WARUNKI KONKURSU OFERT

na udzielanie $wiadczen zdrowotnych w zakresie calodobowych §wiadczen pielegniarskich na

rzecz pacjentéw Instytutu Psychiatrii i Neurologii

Rozdzial I. POSTANOWIENIA OGOLNE

. Niniejsze Szczegétowe Warunki Konkursu Ofert na zawieranie uméw na udzielanie nizej
zdefmiowanych $wiadczen zdrowotnych na rzecz pacjentéw Instytutu Psychiatrii i Neurologii
w Warszawie, zwane tez dalej ,,SWKO” okresélaja m.in.:

a) przedmiot konkursu ofert,

b) kryteria oceny ofert,

¢) warunki wymaganc od oferentéw, w tym zwigzane ze sposobem przygotowania oferty i trybem
ich skladania,

d) zasady dzialania Komisji Konkursowej,

e) tryb zglaszania i rozpatrywania protestow oraz od wolan zwigzanych z tymi czynnosciami.

2. Konkurs ofert prowadzony jest na podstawie art. 26 — ust. 1- 4 ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r.
o dziatalno$ci leczniczej (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 450, 620,637); oraz Zarzadzenia nr 74/2025
Dyrektora Instytutu Psychiatrii i Neurologii z dnia 22 sierpnia 2025 r.

3. Ilekroé¢ w SWKO jest mowa o:

1) oferencie — rozumie si¢ przez to podmiot bgdacy ,.przyjmujacym zaméwienie” w rozumieniu
art. 26 ust. 1 u.d.l,;

2) Udzielajacym zaméwienia — rozumie si¢ przez to Instytut Psychiatrii i Neurologii z siedziba
w Warszawie, ul. Sobieskiego 9, kod 02-957, wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego przez
Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, X1l Wydzial Gospodarczy pod nr KRS
0000133539, wpisany do Rejestru Podmiotéow Wykonujgcych Dziatalnosé Lecznicza pod
nr 000000018514, NIP: 525-000-93-87, REGON 000288509;

3) formularzu oferty — rozumic si¢ przez to obowigzujacy formularz oferty przygotowany przez
Udzielajacego zaméwienia, stanowigcy zalacznik nr 3 do Zarzadzenia wskazanego w punkcie
2, Postanowien ogolnych”;

4) $wiadczeniach zdrowotnych - rozumie si¢ przez to $wiadczenia, o ktérych mowa w art. 5 pkt
40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
Srodkow publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 146, z pézn. zm.) obejmujace przedmiot konkursu
ofert oraz realizowane na rzecz osob bedgcych $wiadczeniobiorcami w rozumieniu tejze
ustawy,

5) umowie — rozumie si¢ przez to wzor umowy opracowany przez Udzielajacego zaméwienia,
stanowigcy zatacznik nr 4 do Zarzadzenia wskazanego w punkcie 2 ,,Postanowien ogélnych”,

4. W celu prawidiowego przygotowania i zlozenia swojej oferty, oferent winien zapozna¢ sie ze
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wszystkimi informacjami zawartymi w SWKO.

5. Dokonujac wyboru najkorzystnicjszych ofert, Udziclajacy zamoéwienia stosuje zasady okreslone
w SWKO.

6. Udzielajacy zamowienia zastrzega sobie prawo do odwotania konkursu przed terminem skiadania
ofert, przesuniecia terminu skiadania ofert, uniewaznienia postgpowania konkursowego oraz
przesunigcia terminu rozstrzygnigcia postgpowania w przypadku koniecznosci uzupetnienia
dokumentéw przez oferenta.

7. W sprawach nicuregulowanych w SWKO zastosowanic maja przepisy i postanowienia wskazane

w punkcie 2 ,,Postanowiefi ogolnych™.

Rozdzial II. PRZEDMIOT POSTEPOWANIA KONKURSOWEGO
1. Przedmiotem zamdwienia jest udzielanie $wiadczen zdrowotnych na rzecz pacjentow Instytutu
Psychiatrii i Neurologii.
1) udzielenie pielggniarskich catodobowych §wiadczen zdrowotnych w Klinice Neurochirurgii;
2) udziclenie pielggniarskich calodobowych $wiadczeri zdrowotnych w oddziatach szpitalnych
klinik psychiatrycznych wykazanych w regulaminie organizacyjnym
3) udzielenie pielggniarskich catodobowych $wiadczen zdrowotnych w oddziatach szpitalnych obu
klinik neurologicznych wykazanych w regulaminie organizacyjnym.
2. Wykonywanie $wiadczen zdrowotnych stanowiacych przedmiot zamowienia obejmuje okres
od dnia 01.10.2025 r. do dnia 31.12.2026 .
3. Lgczna szacunkowa liczba godzin udzielania $wiadczen objgta przedmiotem zaméwienia dla
wszystkich oferentow wynosi micsigcznie:
1) udzielenie piclggniarskich catodobowych §wiadczen zdrowotnych w Klinice Neurochirurgii-
rownowaznik 1 etatu;
2) udzielenie pielegniarskich catodobowych $wiadczen zdrowotnych w oddziatach szpitalnych klinik
psychiatrycznych wykazanych w regulaminie organizacyjnym -réwnowaznik 5 etatow;
3) udzielenie pielegniarskich catodobowych $wiadczen zdrowotnych w oddziatach szpitalnych obu

klinik neurologicznych wykazanych w regulaminie organizacyjnym.- réownowaznik 5 ctatow.

4. W wyniku przeprowadzonego postgpowania konkursowego zostana wybrane najkorzystniejsze
oferty, w liczbie umozliwiajacej zapewnienie odpowiednicj do potrzeb liczby konsultacji i/lub
godzin konsultacji, zawierajace propozycje cenowe znajdujgcc pokrycie w wielkosci Srodkow
przeznaczonych na sfinansowanie przedmiotu zaméwienia.

5. Szczegblowe warunki wykonywania §wiadczen okreslaja odpowiednie przepisy powszechnie
obowiazujacego prawa, a w szczegOlnosci przepisy ustawy z dnia 27 sicrpnia 2004 r.
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych zc $rodkéw publicznych oraz postanowicnia

uméw zawartych przez Instytut Psychiatrii i Neurologii z Narodowym Funduszem Zdrowia,



z ktérymi oferent moze si¢ zapoznaé¢ w siedzibie Udzielajacego Zaméwienia.

Rozdzial 111. WARUNKI WYMAGANE OD OFERENTOW
1. Instytut Psychiatrii i Neurologii wymaga od oferenta, by dysponowat nastepujagcymi kwalifikacjami
w ramach pakietow:
a) posiadat tytul zawodowy piel¢gniarki/pielegniarza,
b) posiadat prawo wykonywania zawodu,
2. Swiadczeniodawca moze by¢é osoba posiadajgca odpowiednie kwalifikacje w dziedzinie bedacej
przedmiotem konkursu ofert.
3. Wymagania kwalifikacyjne okreslono w rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia 10 lipca 2023 r.
w sprawie kwalifikacji wymaganych od pracownikéw na poszczegélnych rodzajach stanowisk pracy
w podmiotach leczniczych nie bedacych przedsi¢biorcami (Dz.U. 2023 poz. 1515 ze zm.).
4. Oferent zobowigzany jest do posiadania wpisu w rejestrze prowadzonym przez wlasciwg okregowa
radg pielggniarek i poloznych, jezeli dotyczy.
5. Oferta zlozona przez oferenta powinna by¢ kompletna, zlozona zgodnie z wymogami opisanymi w
niniejszych SWKO na formularzu udost¢gpnionym przez Udzielajacego zaméwienia oraz zawieraé
wszystkie wymagane o$wiadczenia i dokumenty opisane w SWKO oraz w tresci formularza
ofertowego.

6. W ninigjszym postgpowaniu konkursowym niedopuszczalne jest ztozenie ofert alternatywnych.

Rozdzial IV. PRZYGOTOWANIE OFERTY

1. Oferent skiada ofert¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SWKO na formularzu oferty.

2. Deklarowane przez oferenta godziny $wiadczenia ustug obejmujg udzielanie $wiadczen zarowno w
dni powszednic jak rowniez w soboty, niedziele i $wigta.
Oferenci ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4. Ofert¢ stanowi wypemiony formularz oferty wg zalagczonego wzoru wraz zatacznikami
wymienionymi w formularzu oferty.

5. Oferta winna by¢ sporzadzona w sposob przejrzysty i czytelny.

6. Ofertg oraz wszystkie zalaczniki nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim pod rygorem odrzucenia
oferty, z wylaczeniem pojg¢ medycznych.

7. Oferent podpisuje osobiscie ofertg oraz kazdg z jej stron.

8. Poprawki w ofercie mogg byc dokonane jedynie poprzez przekreslenie blednego zapisu
1 umieszczenie obok niego czytelnego zapisu poprawnego opatrzonego podpisem i data.

9. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong ofertg. Zmiana oferty nastgpuje poprzez
zlozenie nowej oferty zawierajacej zmiany i uzupenionej o adnotacjg o wycofaniu oferty zlozonej

wezesniej. Wycofanie oferty nastgpuje poprzez pisemne powiadomienie Udzielajacego zamowienia



10.

11.

12.

o tym fakcie. Zmiana oferty poprzez ztozenic nowej lub wycofaniu oferty moze nastapi¢ nie pozniej
niz przed uptywem terminu sktadania ofert. Wymogi oznaczenia koperty opisane w ust. 10 stosuje
si¢ odpowiednio.
Oferte wraz z wymaganymi zatacznikami nalezy umicscié w zamknigtej kopercie opatrzone;j
napisem: ,Oferta na udzielenie calodobowych swiadczen zdrowotnych w  zakresie
cereeenn.o "1 dostarczyé na adres: Instytut Psychiatrii i Neurologii, 02-957 Warszawa,
ul. Sobieskiego 9, pokéj nr 8.
Udzielajacy zamowienia informuje, iZ nie jest mozliwe Iaczenic $§wiadczenia ustug w ramach
umowy o udzielenie zamdwicnia na $wiadczenic zdrowotne zawartcj w wyniku niniejszego
konkursu z zatrudnieniem na podstawie stosunku pracy zawartym z Udzielajacym zamowienia.
Oferta zlozona przez oferenta, z ktorym Instytut Psychiatrii i Neurologii rozwigzat umowg na
udzielanie §wiadczen zdrowotnych w zakresie objetym przedmiotem niniejszego postgpowania

w trybie natychmiastowym z winy oferenta, podlega odrzuceniu.

Rozdzial V. INFORMACJA O DOKUMENTACH ZALACZANYCH PRZEZ OFERENTA

1.

W celu uznania, ze oferta spelnia wymagane warunki, oferent zobowiazany jest dofaczyc
do oferty dokumenty wskazane w formularzu oferty.

Dokumenty, o ktérych mowa w punkcic 1 ninicjszego rozdziat, ofcrent przedkiada w formie
kserokopii poéwiadczonej przez siebie za zgodnos¢ z oryginatem.

W celu sprawdzenia autentycznosci przedtozonych dokumentow Udzielajacy zamowicnia moze
zazadaé od oferenta przedstawicnia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu, gdy
kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Oferent jest zobowigzany do zalaczenia do formularza oferty dokumentow zwigzanych z rejestracja
indywidualnej specjalistycznej praktyki lekarskiej jako podmiotu wykonujacego dziatalnosc

lecznicza zgodnie z przepisami ustawy o dziatalnosci leczniczej.

Rozdzial VI. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT
Ofert sklada si¢ w siedzibie Udziclajacego zamowienia — Instytut Psychiatrii i Neurologii,
02-957 Warszawa, ul. Sobieskiego 9, pokéj nr 8 w terminie do dnia 08.09.2025. do godz. 10%,

Rozdzial VII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Oferent zwiazany jest oferta do 30 dni od daty upfywu terminu skladania ofert.

Rozdzial VIII. KOMISJA KONKURSOWA

1.

Udzielajacy zaméwienia powotuje Komisj¢ Konkursows (dalej tez: , Komisja”™), ktorej zadaniem

jest przeprowadzenie i rozstrzygnigcie konkursu ofert ztozonych w zwiazku z zamOwieniem na



udzielanie specjalistycznych swiadczen zdrowotnych w zakresie wskazanym w Rozdziale II na

rzecz pacjentéw Instytutu Psychiatrii i Neurologii . Komisja wykonuje swoje obowigzki zgodnie

z postanowieniami SWKQO.,

. Czlonek Komisji podlega wytaczeniu od udziatu w Komisji, gdy oferentem jest:

a) jego matzonek, krewny i powinowaty do drugiego stopnia,

b) osoba zwigzana z nim z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli,

c) osoba pozostajaca wobec niego w stosunku nadrz¢dnosci stuzbowej,

d) osoba, ktorej matzonek, krewny i powinowaty do drugiego stopnia albo osoba zwigzana z nig
z tytutu przysposobienia, opicki lub kurateli pozostaje wobec niego w stosunku nadrzednosci

stuzbowej.

. Komisja pracuje na posiedzeniach zamknigtych bez udziatu oferentow.

- Komisja moze obradowa¢ w skladzie minimum 3 czlonkéw, przy czym przez caly czas posiedzenia

musi w nim uczestniczy¢ Przewodniczacy Komisji.

. Z

chwilg rozpocz¢cia prac zwigzanych z przeprowadzeniem konkursu ofert Komisja dokonuje

kolejno nastgpujacych czynnosci:

D
2)
3)

4)

5)
6)

7

stwierdza prawidtowos¢ ogtoszenia konkursu oraz liczbg otrzymanych ofert;

otwiera koperty z ofertami i ustala, czy speiniaja one wymagane warunki formalne;
czlonkowie skladaja pisemne oS$wiadczenia o niepodleganiu wylgczeniu 2z udziatu
w postgpowaniu konkursowym,

odrzuca oferty:

a) zlozone przez oferenta po terminie;

b) zawierajace nieprawdziwe informacje;

¢) niespelniajgce warunkéw formalnych (brak okreslonego przedmiotu oferty, brak
proponowane]j liczby badan/ godzin udzielania §éwiadczen lub ceny za $wiadczenie);

d) zawierajace razgco niska lub zawyzong cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

€) niewaZne na podstawie odr¢bnych przepisow;

f) niespetniajace warunkow okreslonych w SWKO;

g) w przypadku zfozenia przez ofercnta oferty alternatywne;j;

h)  zlozone przez oferentow, z ktorymi podmiot leczniczy rozwiazat umowe o prace lub umowe
udzielanie $wiadczen zdrowotnych w danym zakresie w trybie natychmiastowym, z
przyczyn lezacych po stronie oferenta;

ogtasza oferentom ustalenia wynikajace z czynno$ci wymienionych w pkt 2 i 4;

w przypadku gdy oferent nie przedstawit wszystkich wymaganych dokumentéw lub gdy oferta
zawiera braki formalne, Komisja Konkursowa wzywa oferenta do usunigcia tych brakow w
wyznaczonym terminie, pod rygorem odrzucenia oferty;

przyjmuje do protokotu wyjasnienia i o§wiadczenia zgloszone przez oferentow;



10.

8) wybiera najkorzystnigjsza lub najkorzystniejsze oferty albo nie przyjmuje adnej z ofert.

W przypadku gdy braki, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 4, dotycza tylko czgsci oferty, Komisja moze

odrzucic ofert¢ w czesci dotknigtej brakiem.

Dokonujac wyboru najkorzystniejszych ofert, Komisja kicrujc si¢ kryteriami okreslonymi

w SWKO.

Komisja Konkursowa w wyniku przeprowadzonego konkursu wybiera najkorzystniejsze oferty

w liczbic umozliwiajacej realizacj¢ ilosci badai/ godzin przcznaczonych na wykonywanic

éwiadezen zdrowotnych w zakresic objgtym postgpowaniem konkursowym.

W przypadku, w ktérym liczba godzin wskazana w ostatniej z wybranych naj korzystniejszych ofert

przekroczy szacunkows liczbg godzin przeznaczong na realizacjg $wiadczen zdrowotnych, Komisja

uprawniona jest do ostatecznego zaakceptowania tej oferty.

Komisja ma prawo wnioskowa¢ do Dyrektora Instytutu Psychiatrii i Neurologii o uniewaznienie

postepowania konkursowego w sytuaciji, gdy:

1) nie wplyng¢ta zadna oferta,

2) wplyngta jedna oferta niepodlegajgca odrzuceniu, z zastrzezeniem, ze gdy z okolicznosci
wynika, iz na ogtoszony ponownic na tych samych warunkach konkurs ofert nic wplynie wigeej
ofert, Komisja moze przyjac t¢ oferte,

3) odrzucono wszystkie oferty,

4) kwota najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktora Fundusz przeznaczyl na finansowanie
$wiadczen opieki zdrowotnej w danym postgpowaniu,

5) nastapita istotna, niedajgca si¢ wczesnicj przewidzie¢ zmiana okolicznosci powodujaca,
iz prowadzenie postgpowania lub zawarcie umowy nie lezy w intercsic pacjentéw.

Z przebiegu konkursu ofert Komisja sporzadza odrgbny protoko, ktory powinien zawierac:

1) oznaczenic konkursu poprzez wskazanic przedmiotu zaméwicnia oraz okrcslenie miejsca
i czasu konkursu,

2) imiona i nazwiska cztonkow Komisji,

3) liczbe zgloszonych ofert,

4) wskazanie ofert odpowiadajacych warunkom udziatu w konkursic,

5) wskazanie ofert nic odpowiadajacych warunkom udziatu w danym konkursie lub zgloszonych
po terminie wraz z uzasadnieniem,

6) informacje o wezwaniu oferenta do uzupeinienia brakujacych dokumentéw z podaniem terminu
ich dostarczenia,

7) informacje o przesunigciu terminu rozstrzygnigeia konkursu w przypadku koniecznosci
uzupehienia brakujacych dokumentow,

8) informacje o ztozonych protestach i sposobic ich rozstrzygnigcia,

9) informacje o ztozeniu do Dyrektora wniosku o uniewaznienie postgpowania z przyczyn

wymienionych w ust. 9 niniejszego rozdziatu,



10) wyjasnienia i o§wiadczenia oferentéw bioracych udziat w danym konkursie,

11) wskazanie najkorzystniejszych dla Udzielajacego zaméwienia ofert albo stwierdzenie, ze zadna
z ofert nie zostata przyjeta wraz z uzasadnieniem,

12) wzmianke¢ o odczytaniu protokotu,

13) podpisy cztonkow danej Komisji.

3. W czasie przeprowadzania konkursu Komisja przyjmuje i rozstrzyga umotywowane protesty
oferentéw w trybie okreslonym w Rozdziale XII (,,Srodki odwotawcze™).

4. Komisja Konkursowa oglasza rozstrzygnigcie konkursu ofert w miejscu i w terminie wskazanym
w ogloszeniu o konkursie. Ogloszenie o wynikach konkursu zawierajace nazwe albo imie
inazwisko oraz siedzib¢ albo miejsce zamieszkania i adres oferenta, ktéry zostal wybrany
umieszcza si¢ rdwniez na tablicy ogloszen w siedzibie Instytutu Psychiatrii i Neurologii oraz na
stronie internetowe;j.

5. Informacje uzyskane przez cztonkéw Komisji Konkursowej w toku postgpowant konkursowych
stanowig tajemnic¢ stuzbows.

6. Komisja Konkursowa ulega rozwigzaniu z chwily ogloszenia rozstrzygnigcia postepowan
konkursowych.

7. Po zakoficzeniu postgpowania konkursowego Komisja Konkursowa zlozone oferty wraz z
kopertami umieszcza w kopercie zbiorczej, zalacza do sporzadzonego protokotu i caloéé

dokumentacji przekazuje Dyrektorowi Instytutu Psychiatrii i Neurologii

Rozdziat IX. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT

Otwarcie zlozonych ofert nastapi w siedzibie Instytutu Psychiatrii i Neurologii w dniu 08.09.2025 r.
o godz. 10%,

Rozdzial X. KRYTERIA OCENY OFERT

Kryteria oceny
Cena brutto za 1 h udziclania $wiadczen - 100%

Oferty zostang ocenione i sklasyfikowane zgodnie z ponizszym wzorem:
najnizsza cena ofertowa brutto za 1h

C= x 100
cena oferty badanej brutto za 1h

Wylonieni oferenci w ramach niniejszego postepowania w przypadku zaoferowania oraz
faktycznego przepracowania w danym miesigcu kalendarzowym co najmniej 160 godzin
otrzymaja wynagrodzenie wyisze o 10% od tego wskazanego w formularzu ofertowym liczone od
kazdej przepracowanej w tym miesigcu godziny.



Rozdzial XI. ROZSTRZYGNIECIE KONKURSU, WARUNKI ZAWARCIA UMOWY

1. Rozstrzygniecie konkursu oznacza wskazanie oferentéw wybranych w wyniku postgpowania
konkursowego w ilosci wynikajacej z zapotrzebowania Udziclajacego zaméwienia odnosnie do
ilosci godzin wykonywania $wiadczen stanowiacych przedmiot zamowienia, ktorzy uzyskali,
kolejno tacznie ze wszystkich kryteriow najwigksza ilos¢ punktow.

2. Rozstrzygniccie konkursu ofert oglasza si¢ w miejscu okreslonym w ogloszeniu o konkursie ofert,
na tablicy ogloszenn w siedzibic Udzielajagcego zamowicnia oraz na stronie internctowc;)
Udzielajacego zamoOwienia.

3. Termin rozstrzygni¢cia ofert wyznacza sig na dzien 15.09.2025r.

4. Oferentom wybranym w wyniku postgpowania konkursowego Udziclajacy zamoOwienia wskazuje

termin oraz miejsce zawarcia i podpisania umowy.

Rozdzial XII. SRODKI ODWOLAWCZE

1. W toku postepowania konkursowego, jednakze przed rozstrzygnigciem konkursu, ofcrent moze
ztozyé do komisji umotywowany pisemny protest w terminie 7 dni roboczych od dnia dokonania
zaskarzonej czynnosci.

2. Do czasu rozpatrzenia protestu postgpowanie konkursowe ulega zawicszeniu, chyba zc z tresci
protestu wynika, Ze jest on oczywiscie bezzasadny.

3. Komisja rozpatruje i rozstrzyga protest w ciggu 7 dni od dnia jego otrzymania i udziela pisemne)
odpowiedzi sktadajacemu protest. Nieuwzglednicnie protestu wyrmaga uzasadnienia.

4, Protest zlozony po terminie nic podlega rozpatrzeniu.

Informacig o wniesieniu protestu i jego rozstrzygnigciu niezwlocznie zamieszcza sie na tablicy
ogloszen oraz na stronie internetowej Instytutu.

6. W przypadku uwzglednienia protestu komisja powtarza zaskarzong czynnosc.

7. Oferent moze wnies¢ do Dyrektora Udziclajacego zamowienia, w terminie 7 dni od dnia ogloszenia
o rozstrzygnigciu postgpowania, odwotanie dotyczace rozstrzygnigcia postepowania. Odwotanic
whiesione po terminie nie podlega rozpatrzeniu.

8. Odwolanie rozpatrywane jest w terminic 7 dni od dnia jego otrzymania. Wniesienic odwotania
wstrzymuje zawarcie umowy do czasu jego rozpatrzenia.

Rozdzial XIII. POSTANOWIENIA KONCOWE

Dokumenty dotyczgce postgpowania konkursowego przechowywane s3 w siedzibic Udziclajacego

zamoéwienia.

Z upowaznienia
Dyrektora IPiN
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